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PARTIE 1

M’INSCRIRE
COMME VENDEUR

Rendez-vous sur le site
de votre marché de noél

Sur la page d'accuell, se
rendre au niveau du pied
de page et cliquer sur :

« Inscription Vendeur »

marché de noél de ...

Votre Agenda

Cett:
d'évé
gran

Etape O1

X

Etape 02

03



M’INSCRIRE

Etape 03
COMME VENDEUR
2 Noél 3 Boutique  Agenda  Foire Aux Questions (0] &
Kwysersberg
Enregistrement

Sur la page
enregistrement, -
renseignez vos Je souhaite vendre en :m

informations ainsi
que celles de votre
entreprise.

ligne.

A noter
L'identifiant choisi ne doit
PAS contenir de majuscule,
espace ou caractere spécial.
Si vous avez déja un IMPORTANT
compte, merci de changer Apres enregistrement de vos donnees
d'identifiant et d’'adresse personnelles, votre demande sera
mail pour créer un compte. examinée par un administrateur du site

qui validera votre inscription.
Vous serez informé de la décision par mail




PARTIE 2

GERER MA
BOUTIQUE

Pour accéder a votre
boutique, vous pouvez
cliqguer sur l'icbne de
connexion située sur le
menu ou sur le lien

« Gérer ma boutique »
situé sur le pied de page.

Renseignez ensuite

les informations de
connexion choisies lors
de votre inscription en
partie 1.

A noter

Pour commencer la gestion de
votre boutique, attendez un mail
validant votre inscription en tant
que vendeur.

Boutique

Agenda

Etape O1

Foire Aux Questions VIS

- O]
ITER LE MARCHE VIRTUEL

Inscription vendeur Gérer ma boutique

jales | CGV | Contact | Réalisé par illicowel

Marché de Noél a Kaysersberg © 2020

Etape 02

Mon compte

Connexion

Identifiant ou adresse de messagerie *

Mot de passe *

Se souvenir de moi

IDENTIFICATION

Mot de passe perdu ?
b
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oo 3

GERER MA
BOUTIQUE

Marché de noelillicoweb

Accueil

0,00 € 0,00€ 0 objet 0 commande
ventes nettes de ce mois el frais d'administration du mois ventes de ce mois-ci 5o regus ce mois-ci

©  Produits

W Commandes

Bienvenue sur votre Y, .
tableau de bord. -
C'est ici que vous aurez T T T T T T T T T T T T T T
un apercu général sur .
votre boutique, I'acces &
a tous ses parametres N || \ || @

ainsi qu'a vos produits.

Vous pourrez suivre

en temps réel vos
commandes, le nombre
et le montant de vos
ventes réalisées.

& Deriers sujets

At e N . 2 i n
Vous vous étes inscrit avec succeés sur notre site. Il n'y a pas de sujet encore !

06
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GERER MA
BOUTIQUE

Etape

04 Pour personnaliser votre
boutique, rendez-vous
dans la partie « Réglages »
de votre tableau de bord.

Veérifiez, modifiez
ou complétez les
parametres généraux.

En cochant la
récupération au magasin
vous permettez le click
and collect.

Indiguez votre site web si
VOuS en possedez un.

Paiements

Réglages

@ Position
Grand Livre de compte

General Setting
Nom de boutique * TPULL Création
Store Slug * tpull-creation
Store Email laurent.tpullcreation@hotmail.com
Téléphone de I'entreprise 0384366642
Autoriser la récupération au v
magasin
Adresse site internet www.monsite.fr

Etape 04

Etape 05

07



GERER MA
BOUTIQUE

Etape

06 Maintenant, vous pouvez
personnaliser votre
boutique : ajouter un
logo et une banniere.

A la fin du bloc, ajoutez
également une
description pour décrire
votre boutique / votre
travail / vos produits...

A noter

Laisser les parameétres sur
« static Image ».

>> Tutoriel pour ajouter des
images en page 11 <<

Etape 06

Configuration de la marque du magasin

Store Logo () o
L sy
CREATION 4
Store Banner Type Static Image j
Store Banner ()

Mobile Banner ¢)

Store List Banner Type Static Image j

Description de votre boutique ()

AJOUTER UN MEDIA

PARAGRA.- B 7 = = 66

&

TPULL Création - une petite entreprise Alsacienne spécialisée dans la confection de pull de Noél en
laine. Nous réalisons de petites productions pour vous garantir des produits de qualité.

Si des probléemes au moment
d’'importer des images surviennent :
fermez tout, passez en navigation

privé et le probléme sera résolu
automatiquement.
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GERER MA
BOUTIQUE

Réglages > Position
pensez a veérifier

ou compléter les
informations boutique.

Réglages > Paiement
Connectez votre boutique
a STRIPE, un systeme
digitale pour récupérer
I'argent issus de vos
commandes.

Dans un premier temps,
sélectionnez Stripe et
cliquez sur « Connect
with Stripe ».

Etape 07

Rue 2 Apartment, suite, unit etc. (optional)
Ville/Localité i
, ;
Etat/Pays France 7’
Etape 08
Méthode de paiement préférée v Choose Withdrawal Payment Method

Méthode de paiement préférée l Stripe T

Stripe Vous n'étes connecté a Stripe.

S Connect with Stripe

09



GERER MA
BOUTIQUE

Etape

09 Suivez les étapes pour

VOUS connecter a Stripe.

A noter

Ne toucher gu’aux champs a
remplir ci-joint dans les photos.

Pays
France e

Veuillez sélectionner le pays dans lequel votre entreprise sera
légalement active.

Type d'entité
Particulier ou entreprise individuelle

Société

Etape 09

Suite

Industrie

A

Sélectionnez votre secteur d'act... ¢

Site Web de I'entreprise

https://munster.marchedenoel.alsace/

Numeéro de téléphone portable

FR C +33

dans le mode test, vous pouvez ignorer cette étape avec le
numéro de téléphone de test.

E-mail

Nous vous enverrons des mises a jour importantes par e-mail.

Nous enverrons un SMS a ce numéro pour vérifier votre compte.

Etat du bloc paiement une fois
votre connexion a Stripe réalisée

Stripe Vous étes connecté a Stripe

DISCONNECT STRIPE ACCOUNT

Devise

EUR - euro <
Pays du compte bancaire

France e
IBAN

Confirmer I'IBAN

En tant que titulaire du compte, je suis la seule personne dont
|'autorisation est requise pour effectuer des prélevements. En soumettant
un compte bancaire, j'autorise Stripe a réaliser des transferts depuis et
vers ce compte bancaire via le systéme de prélévement SEPA (Single Euro
Payments Area), et je confirme avoir lu et accepté les Conditions
d'utilisation du service, y compris le mandat de prélevement automatique

SEPA.

LISl PENSEZ A SAUVEGARDER'! 10




Etape 10

Activer Fexpedition ) -
7 P .
GERER MA e :
Type d'axpédition Expédition par zone j
Nom de la Zone Région(s) Méthode d'envoi
rd Aucune zone d'expédition trouvée pour la configuration. 3l vous plait contacter
Eta pe I'Administrateur pour gérer vatre expédition de magasin

10 Réglages > Livraison
Pensez a activer

I'expédition et préciser Etape 11

expédition par zone.
Aucune zone ne sera

@ Boutique

- = Telephone 0384366642
frouvee a ce moment et ® Posiion _ ' A
C 1est n O r m a | — E-mail laurent.tpulicreation@hotmail.com
‘ Livraison Adresse 1 ZI de Bourogne Morvillars

Réglages > Service Client ® %o p—
pensez a veérifier —— France
O u CO m p | éte r VOS Ville/Localité Morvillars
informations. Etmtrays A

Code Postal 90120

A noter .
WXLl PENSEZ A SAUVEGARDER'!

[

Les autres onglets ( SEO,
ShipStation... ) ne nécessitent pas
gue vous interveniez. FELICITATION !

_ Votre boutique est maintenant configurée.
Vous pouvez donc les ignorer ! Et si nous passions aux produits ?




PARTIE 3

GERER MES
PRODUITS

Pour accéder a l'interface
destinée a vos produits
rendez-vous sur l'item de
menu « Produits ».

Pour ajouter un produit,
cliguer sur « Ajouter »

dans la barre de gestion.

Vous voila sur l'interface
de produit vierge qu'il
vous faudra remplir.

> Aide page suivante

Marché de noelillicoweb

Tous (1) | Publié (1) | Brouillon (0) | En attente (0) | Archivé (0)

ccueil

@) Grand Livre de compte

@&  Rapports

® Support

@  Deconnexion =] Nom SKU Statut Stock Prix

Limite Produits lllimité

Afficher 25 jaémems iitrer par catég... ¥ Touslypesdeprmj ESPACE MODIFIE Recherche:

Etape O1

Taxonomies Date Actions
6 @
Catégories: e o 19octod w 0
Vetement; 2020 z o
@
Taxonomies Date Actions

Tous (1) | Publié (1) | Brouillon (0) | En attente (0) | Archivé (0) Limite Produits lllimité

Etape 02

- Ajouter EV . .
b
uter un ne

ouveau produit 4

Ao

Etape 03

Virtuel Téléchargeable
Prix (€) * = Prix de vente (€)
planification
Catégories * -
Choisissez des catégories ...
Etiquettes Séparez les Mots-clés par des virgules

Choisir parmi les étiquettes les plus
utilisées

®

Visibilité du catalogue :

Catalogue et recherche j

12



Etape 04

- Virtuel Téléchargeable
GERER MES
TPULL de Noél
PRODUITS
Prix (€) * 25 :  Prix de vente (€) 19,99

planification

Catégories * Vetements v
Dans un premier temps, y
- . Etiquettes pull, laine, chaleur, Noél
O n VI e n d ra re m p | I r |eS Choisir parmi les étiquettes /eﬁ}'{lﬁ
informations principales Y
comme Ie'tltre, le prix, Prix = montant du produit
la categorle et g uelq ues Prix de vente = Prix appliqué en cas de réductions
mots clés du produit.
Etape 05

On va désormais pouvoir

ajouter des images de e

TELEVERSER DES FICHIERS ~ MEDIATHEQUE

présentation du produit.

En premier lieu, cliguez T
sur le cadre image de

mise en avant puis %
sur le bouton pour
sélectionner des fichiers
de l'onglet « Téléverser

des fichiers ».
(A gauche de Médiathéque)




Etape 06

G E R E R M ES | S v = articles S Q
PRODUITS 2 i &
Py — jroiotiimigia
B creative Cloud Files -
Eta pe I:pl NASD35E66
06 Sélectionnez dans vos = s .
fichiers I'image de mise Y
en avant de votre produit.
(1seule image possible)
07 Votre image est A

sélectionnée. Donnez-lui

Mmaintenant un titre.
( Les autres champs sont
conseillés).

Une fois terminég, cliguez s e
sur « Ajouter a la galerie »

‘ )

Votre image apparait |
désormais en N°1.

Faites de méme avec

plus d'images grace au

bloc en dessous. A NOTER

Ny

W @,

Pour ajouter plusieurs images, maintenez la touche SHIFT



Etape 08

7
GERER MES
@

B 7 Y& SiIZEEEZ=ES & PARAGRA.- B 7 i i ¢ = = = &
P Ro D U I I S Découvrez en exclusivité notre tout nouveau pull de ngel, super confortable ! Pull moche de noél

Et ouais, pas si moche que ga le pull, il est limite élégant nous dit-on dans l'oreillette héhé. Découvrez en exclusivité notre tout nouveau pull de noel, super confortable !

, il vous par notre marque Monsieur TSHIRT
d'année bien au chaud (mais avec classe !) griice A ce pull noel & motifs rennes.

Etape ° % g
08 La phase suivante
consiste a décrire le

produit. Etape 09

La description courte vise

N~ . . . GBLivraison
a introduire le produit arrtstock? .
(2/3 lignes maximum !) Py =
;upmre ? des de its en Ne pas autoriser j

I_a d esc rl pt | on est | e Vendu individuellement —,‘

détail le plus complet du
produit.

A NOTER

Ensuite, I'inventaire ( si SKU : laisser le champ libre
activé ) permet de limiter Gérer le stock : option a activer
le nombre maximum de Qté stock : indiquer le nombre de produits disponibles

commande selon votre Vendu individuellement : Ne pas cocher
stock.

15




Etape 10

Poids (kg) * I 21

Dimensions (cm) Longueur Largeur Hauteur

y
GERER MES Feoment
Classe de livraison Pas de classe de livraison j
RODUI S Délais de trait t A s A N
I ’ I ais de traitement ) Prét 4 étre expédié... N7

Etape 11

Dans livraison, indiquez
les informations du
produit emballé

> Poids ( obligatoire) g
> Dimensions (cm) Standard =20% Réduit = 5.5%
> Délais avant expédition.

Etatdela TVA* Taxable j

Classe de taxe Standard j

Si vous n'étes pas assujetti a la TVA, merci de

Renseignez dans l'onglet mettre I'état de la TVA sur « AUCUN »

« Taxe » les informations
de TVA du votre produit si

Attention : vous devrez faire ce choix pour tous

Vous y étes assujetti. les produits que vous ajouterez a votre boutique

Si tout les champs Ne pas s'occuper des onglets SEO et Connecté

sont conformes et bien
remplis, un message de

succes apparait. Etape 12

VISIb|e aUSSi en pa rtie ’ @ Produit publié avec succes. ’
haute de la page. 16




Etape 13

GERER MES
PRODUITS

® 2% ® @ |

Marché de noelillicoweb

Tous (2) | Publié (2) | Brouillon (0) | En attente (0) | Archivé (0) Limite Produits Illmité m - .

Produits
N Afficher 25 jé|éments o 7 Tuuslypesdepm(j - Recherche: "
5 Paiements 4
Nom SKU  Statut Stock  Prix.  Taxonomies ®  Date Actions
) Grand Livre de compte 2500 i j
@&  Rapports LA - T E"(z(za)Ck E,esg ?/?xec!:?er:»e‘: o ” ;g‘zcobre @ 5
Dans le tableau de bord, s
® & ) P
en vous rendant sur e 2 cntoer il
R R gories: 19 octobre
. TPULL de Noé&l & motif rennes [_puoic [ 1900 e ® 2 2020 .
« Produits » vous .
pS ~ M Nom SKU Statut Stock Prix Taxonomies Lol Date Actions
aurez acces a une liste
?
comprenant 'ensemble e
2566
1 " En stock € Catégories: 21 octobre w O
de vos articles. TRULL do o - TG s e ® 0 TaRt L
€
= @

Grace aux icbnes d’acces

rapide situées a droite,

Quick Update - Eta p e -l 4

vous pourrez les modifier,
les mettre en avant, les

ES
o

masquer...

Prix habituel * 25 @
Prix en promotion 19,99
Stock 32

Visibilité du catalogue : Catalogue et recherche "

MISE A JOUR

17




PARTIE 4 Etape

GERER MES
COMMANDES

Marché de noelillicoweb

IMPRIMER m EXCEL T Afficher tout v Recherche:

(-] Tri Acheté Adresse de facturation Montant brut des ventes Frais d'administration Date Actions
#1718 par 10bjet 'fgﬁi"ulr:::':;e 1900 € 190€ 21 octobre 2020 ¢
© TXTPULL de No&! a motif angon  Par Palement par carte bancai re m’ 17:04 N
eeeeee 25200 MONTBELIARD
1
Rendez-vous sur |'on g let o m oo o
« Commandes » du
tableau de bord.
ICl, vOUSs aurez un apercu Etape 2

vvvvvvvvvv

Affichage de 12 1sur 1éléments Précédent | 1 | Suivant

de I'ensemble de vos
commandes passées.

1 obiet laurent muller ®
#1718 par ) 46 faubourg de 19,00 € 190 € 21 octobre 2020

L, ° Anonyme AU BN O ey Besangon Par Paiement par carte bancaire 17:04
Terminee rennes 25200 MONTBELIARD o]

L)

Voici 2 exemples de
commandes, 'une a le
statut terminée et l'autre
« en cours » doit toujours
étre envoyée au client.

laurent muller
1 objet 46 faubourg de

L)

&lamotif Besangon 1900€ 190 € 21 octobre 2020
En cours - ‘IxTPULLr:i :leosel a motif appart‘?emem B Par Paiement par carte bancaire 17:27 8
25200 MONTBELIARD

o #1719 par

[ Marquer comme envoyé ]

Lorsque vous expédiez
une commande, indiquez
la comme « envoyé » pour
prévenir I'acheteur.

A noter
Les commandes en point retraits

seront automatiguement marquées
comme « terminée » par un
administrateur du site lors du retrait.




Etape 1

PARTIE 5
INFORMATIONS

a

fﬁ Noél a Thann-Cernay o4 2 ® e

SUPPLEMENTAIRES

Pour ajouter vos réseaux
sociaux, rendez-vous sur
votre tableau de bord et

[ Accueil

B Média

D Produits

Commandes

= Paiements

Paramétres du magasin

& Veérificatior

iguration SEO Magasin

Réglage général )
Rembourser ) Pour qu’un vendeur Ajoute ses
Nemgeboties réseaux sociaux :
ELIELES
Slug de magasin *

@] Grand Livre de compte
&  Rapports

®  Support

Delivery Persons

> se rendre dans I'onglet

réglages de tableau de bord

Courriel du magasin

Téléphone de lentreprise > cliquer sur « social »

Autoriser Ia récupération au

a)

Soc

cliquez sur « réglages ».
Un bandeau « Gestionnaire du profil
Parametres du magasin» Eyw— o
apparait et a droite vous i o
trouverez « Social » - =
& verification ¢ Nom d'utilisateur Instagram
17 Information addionnell Youtube NSRRI
Sur la page qui apparait, tinkedn
choisissez « Social » et aegarm 0 de profl Googe Pus
rentrez vos ID de vos rers Snaperat
réseaux sociaux. piterest

I\ eSS 1

Enregistrez et retournez
sur votre boutique.

lls apparaitrons sur le
bandeau principal.

Babsycreation

3 rue de la Source, LUEMSCHWILLER, France - 68720

0632384350 3 https://www.ungrandmarche.fr/boutique/babsycreation babsycreation@gmail.com
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Mon Marcheé
de Noeél virtuel

Petit guide pratique du vendeur.
Apprenez de A a Z a créer votre
boutique sur le site du Marché de
Noél mais aussi a ajouter, modifier,
supprimer des produits.

ILLICO 'A% P .
Concu et édité par lllicoweb



